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DU bist ein echtes Organisationstalent, liebst es ein Team zusammenzuhalten und möchtest Verantwortung 
in einem dynamischen Unternehmen übernehmen? Dann bist du bei der Obereder GmbH, dem führenden 
Händler für Schmierstoffe, Agrarbedarf und AdBlue®, genau richtig!

Komm in unser Team und freue dich auf ein Familienunternehmen mit Du-Kultur, einem offenen Arbeitsumfeld 
mit flachen Hierarchien und einer konsequenten Open Door Philosophie.

#LÄUFT mit deinen TO-DOS:
Leitung und Koordination des alltäglichen Bürobetriebs 

Evaluierung und gegebenenfalls Optimierung und 
Digitalisierung von Büro- und Verwaltungsprozessen

Kommunikation mit internen Abteilungen sowie 
unseren Kunden und Lieferanten

Unterstützung in der Finanzbuchhaltung

#LÄUFT mit deinen QUALIFIKATIONEN:
Abgeschlossene kaufmännische / wirtschaftliche Ausbildung

Mehrjährige, einschlägige Berufserfahrung in der 
Büroorganisation

Sicherer Umgang mit MS Office sowie ERP Systemen

Selbständiger, lösungsorientierter Arbeitsstil

Analytische, vernetzte und unternehmerische Denkweise

Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

Monatsgehalt lt. KV Handel. Je nach Qualifikation und Erfahrung besteht die Bereitschaft zur Überzahlung.

JETZT BEWERBEN:
Schick uns deine Bewerbung an karriere@obereder-gmbh.at und überzeuge uns von deinen Fähigkeiten!

#LÄUFT mit unseren BENEFITS:

LÄUFT! Mit dir als
BÜROLEITUNG FÜR 
FRONT- UND BACKOFFICE
(m/w/d) Vollzeit

Teamspirit und Feiern

Top Ausstattung

Von Sommerfest bis Weihnachtsfeier - regelmäßige Teamevents 
stärken den Zusammenhalt und sorgen für Abwechslung im 
Arbeitsalltag

Modernes Equipment, wie höhenverstellbare Schreibtische für 
produktives ergonomisches Arbeiten

Mittagessen und Vitaminkick

Familiäre Atmosphäre und flache Hierarchien

Wir schätzen dich

Frisch zubereitete Mittagsmenüs zu vergünstigten Preisen 
sowie kostenloses Obst, Tee und Kaffee

Bei uns wird Teamgeist gelebt - schnelle 
Entscheidungswege und ein offenes Ohr für alle

Gutscheine und Aufmerksamkeiten zu besonderen 
Anlässen wie Geburtstagen und Jubiläen


